VNUTORNA SMERNICA
¢. 3/2013

Verejného obstaravatela - Obce Lenka k verejnému obstaravaniu zakaziek
s nizkymi hodnotami na dodanie tovarov, na poskytnutie sluzieb
a uskutocnenie stavebnych prac

l.
Uvodné ustanovenia

Verejnym obstaravanim su postupy podla zakona €. 25/2006 Z.z. o verejnom obstaravani
a 0zmene adoplneni niektorych zakonov (dalej len ,,Zakon o verejnom obstaravani),
ktorymi sa zadavaju zékazky na dodanie tovaru, zakazky na poskytnutie sluzieb, zakazky na
uskutoCnenie stavebnych prac, koncesia a sutaz navrhov.

Obec Lenka — ako verejny obstaravatel’, pouZzil pre vypracovanie tejto smernice,
upravujucej zadavanie zédkaziek s nizkymi hodnotami, moznost® mu danu v zmysle
ustanovenia § 102 ods. 1 Zakona o verejnom obstaravani, aby vynaloZzené naklady na
obstaranie predmetu zakazky boli primerané jeho kvalite a cene. Na zaklade uvedeného
boli stanovené financné avecné limity, pri ktorych verejny obstaravatel’ nebude
vykonavat prieskum trhu.

Menovany verejny obstaravatel’ je povinny pri zadavani zakaziek uplatfiovat’ principy
rovnakého zaobchadzania a nediskrimindcie uchadzaCov alebo zaujemcov, principy
transparentnosti, hospodarnosti a efektivnosti.

Smernica je vsulade so Smernicou o obstaravani tovarov, prac asluzieb MF SR
€.4064/2004-23 z augusta 2004 (IRA_MFSR_41.2004_SME_obstaravanie).

Verejny obstaravatel’ je povinny dodrzat aj prefnho relevantné pravne predpisy,
usmernenia nadriadenych organov apod., ako napr.: Uznesenie vlddy SR €.594 zo dia
27.6.2001 k navrhu cenovych limitov ndkupu osobnych motorovych vozidiel pre institucie
financované zo Statneho rozpoctu a pod..

Verejny obstaravatel’ je povinny zodpovedne urcit® predpokladani cenu predmetu
zakazky, ako zaklad pre zaradenie z&kazky podla financnych limitov (zékazky s nizkymi
hodnotami, podprahové zakazky, podlimitné zékazky, nadlimitné zakazky) a pre pouZitie
daného postupu vo verejnom obstaravani.

.
Vymedzenie niektorych pojmov

Obec Lenka je vzmysle § 6 ods.1 pism. b) Zakona o verejnom obstaravani verejnym
obstaravatelom (dalej len ,,verejny obstaravatel™).

Uchadzac je fyzicka osoba, pravnickad osoba alebo skupina takychto osob, ktord na trhu
dodava tovar, uskutocCiiuje stavebné prace alebo poskytuje sluzbu a predlozZila ponuku.

Zaujemca je fyzicka osoba, pravnicka osoba, alebo skupina takychto oséb, ktora na trhu
dodava tovar, uskutoCriuje stavebné prace alebo poskytuje sluzbu a ma zaujem o UCast’ v uzsej
sutazi, v rokovacom konani alebo v sitaznom dialdgu, alebo si vo verejnej sutazi prevzala
sut'azné podklady.

Zakazka je zmluva s pefnaznym plnenim uzavreta medzi jednym alebo viacerymi
verejnymi obstaravatel'mi alebo obstaravatel'mi na jednej strane a jednym alebo viacerymi
uspesSnymi uchadzacmi na strane druhej, ktorej predmetom je dodanie tovaru, uskutoCnenie
stavebnych prac alebo poskytnutie sluzby.



Zakazka na dodanie tovaru je zakazka, ktorej predmetom je kapa, lizing, kipa tovaru na
splatku alebo prenajom tovaru s moznost'ou alebo bez moznosti odkupenia; moze zahfnat’ aj
¢innosti spojené s umiestnenim a mont&Zou tovaru.

Zakazka nauskutoCnenie stavebnych prac je zakazka, ktorej predmetom je
uskutocnenie stavebnych prac alebo vypracovanie projektovej dokumentacie a uskutoCnenie
stavebnych prac savisiacich s niektorou z c¢innosti uvedenych v prilohe €.1 Zakona
0 verejnom obstardvani, alebo uskutoCnenie stavby. Stavba na uCely Zakona o verejnom
obstaravania je vysledok stavebnych prac ako celku, ktory spifia ekonomicki funkciu alebo
technickd funkciu, a uskutoCnenie stavby zodpoveda poZiadavkam verejného obstardvatela
alebo obstaravatel’a.

Zakazka na poskytnutie sluzby je zéakazka, ktorej predmetom je poskytnutie sluzby
uvedenej v prilohe €. 2 alebo 3 Zakona o verejnom obstaravani, okrem zékazky na dodanie
tovaru azakazky na uskutoCnenie stavebnych prac uvedenych vysSSie. Zakazka, ktorej
predmetom je poskytnutie sluzby podla prilohy €. 2 alebo 3 Zakona o verejnom obstaravani
a ktord zahffa ako vedl'ajSiu Cinnost’ stavebné prace podla prilohy €. 1 Zakona o verejnom
obstaravani, sa povazuje za zdkazku na poskytnutie sluzby. Zakazka, ktorej predmetom je
dodanie tovaru aj poskytnutie sluzby podla priloh ¢. 2 a 3, sa povaZuje za zékazku
na poskytnutie sluzby, ak predpokladana hodnota sluzby prevysuje predpokladand hodnotu
tovaru.

Zakazka s nizkou hodnotou zadavana verejnym obstaravatelom, ak predpokladana
hodnota zakazky je niZSia:
pre tovary a sluzby ako 10 000,- € bez DPH,
pre stavebné prace ako 20 000,- € bez DPH
a to v priebehu kalendarneho roka alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzaviera na
dIhSie obdobie ako jeden kalendarny rok.

1.
Zakon o verejnom obstaravani sa na podmienky verejného obstaravatela
nevztahuje

1. na zékazku, ak sa pri jej zadavani postupuje podla osobitného postupu alebo pravidiel
medzinarodnej organizacie, vzmysle § 1 ods.2 pism. e) Zakona o verejnom
obstardvani, na uzavretie pracovnej zmluvy, dohéd o pracach vykondvanych mimo
pracovneho pomeru alebo obdobného pracovneho vztahu, v zmysle § 1 ods.2 pism. I)
Zé&kona o verejnom obstardvani, ani na podlimitnd z&kazku, podprahovl zéakazku
a zékazku s nizkou hodnotou, ktorych predmetom je Cinnost’ znalca, timocnika alebo
prekladatel'a na UCely obcCianskeho sddneho konania, trestného konania vratane
pripravneho konania, spravneho konania, rozhodcovského konania alebo iného
obdobného konania, odborné €innost’ pravnickej osoby alebo fyzickej osoby na ucely
trestného konania vratane pripravného konania a odborna Cinnost’ prizvanej osoby na
ucely kontrolnej Cinnosti alebo na Ucely spravneho konania, v zmysle § 1 0ds.3 pism.
a) Zakona o verejnom obstaravani, nadobudanie kniznicnych fondov, v zmysle § 1
ods. 3 pism. b) Zakona o verejnom obstaravani.

V.
Postup pri zadavani zakaziek s nizkymi hodnotami

Pokial’ pouZije verejny obstaravatel’ postup pri zadavani zakaziek s nizkymi hodnotami
vzmysle 8 102 Zakona o verejnom obstaravani a nizsie stanovenych financnych limitov,
postupuje:



a) zjednoduSenym postupom ako pri rokovacom konani bez zverejnenia,
b) a podla tejto Vnutornej smernice.

V.
Postup pri zadavani zakaziek s nizkymi hodnotami,
zjednodusenym postupom ako pri rokovacom konani bez zverejnenia

Verejny obstaravatel’ vyuzil moznost’ mu dand v zmysle ustanovenia § 102 ods.1 Zakona
o0 verejnom obstaravani a stanovil si nasledovné financné, pri ktorych nebude vykonavat
prieskum trhu, aby vynaloZené naklady na obstaranie predmetu zakazky boli primerané jeho
kvalite a cene:

- finan¢ny limit pre zakazky na dodanie tovarov: do 7 000,- € bez DPH,
- finan¢ny limit pre z&kazky na poskytnutie sluZieb: do 7 000,- € bez DPH,
- finan¢ny limit pre zakazky na uskutoCnenie stavebnych préac: do 14 000,- € bez DPH.

V tomto pripade verejny obstaravatel’ pouzije zjednoduSeny postup ako pri rokovacom
konani bez zverejnenia, t.j. vyberie si potenciondlneho zaujemcu a rokuje snim
0 podmienkach zdkazky, najmé o technickych, finan¢nych a administrativnych podmienkach.

Verejny obstaravatel moéze poziadat' vybratého zaujemcu o predloZenie nevyhnutnych
dokladov, potrebnych k plneniu zmluvy.

Pri zadavani zakazky s nizkou hodnotou sa nevyZaduje pisomna forma zmluvy okrem
pripadov, ktorych to vyZaduje zakon.

VI.
Postup pri zadavani zakaziek s nizkymi hodnotami
podla Vnatornej smernice

Pokial' predpokladand hodnota zakazky uréena vzmysle § 5 Zakona o verejnom
obstaravani je:

- pre zakazky na dodanie tovarov: = ako 7 000,- € bez DPH a zaroveri <10 000,- € bez DPH
(limit pre z&kazky s nizkymi hodnotami),

- pre zakazky na poskytnutie sluzieb: = ako 7 000,- Sk bez DPH a zaroven <10 000,- € bez
DPH (limit pre z&kazky s nizkymi hodnotami),

- pre zakazky na uskutoCnenie stavebnych prac: = ako 14 000,- € bez DPH a zaroven
<20 000,- eur bez DPH (limit pre zékazky s nizkymi hodnotami)

verejny obstaravatel’ VS-F bude postupovat’ niZSie uvedenym postupom verejného
obstaravania.

Verejny obstaravatel’ v zastupeni Statutarneho zastupcu alebo povereného zodpovedného
pracovnika uskutocni vyber z potenciondlnych zaujemcov na zéklade informécii o predmete
zakazky ziskanych prieskumom trhu, pri dodrZani zasady hospodarnosti pri vynakladani
finan¢nych prostriedkov tak, aby vynaloZené naklady na ziskanie zakazky boli primerané jeho
kvalite a cene.

Prieskum trhu uskutoCni Statutarny zastupca alebo povereny zodpovedny pracovnik
minimalne u troch vybratych opravnenych potencionalnych zaujemcov, ktori méZzu dodévat
tovary, poskytovat sluzby a uskutoChovat’ stavebné prace, maju poZadované referencie,
s ktorymi ma dobré predchadzajuce skisenosti a pod..



Zvolia si niektory z nasledujucich spdsobov, resp. ich kombinaciu pri dodrZani zésady
hospodarnosti pri vynakladani financnych prostriedkov:

- telefonicky prieskum,

- faxovy, resp. mailovy prieskum,

- pisomna koreSpondencia,

- osobny prieskum,

- prieskum na zéklade cennikov, katalégov, informalnych materidlov z vystav

a vel'trhov, akciovych letakov, vystrizkov z Casopisov a dennikov, informacii z www
stranok na internete a pod..

Pri vybere jedného zo spésobov vykonania prieskumu trhu a v ramci prieskumu trhu sa
musi zohl'adnit’ zasada hospodarnosti pri vynakladani financnych prostriedkov na vykonany
prieskum, t.j.:

- naklady na vykonanie prieskumu trhu,

- oCakavany prinos v zavislosti od predpokladanej hodnoty zakazky,

- celkovu cenu zakazky, vratane dopravy, pripadnej mnoZzstevnej zl'avy a pod.,
- kvalitu,

- lehotu dodania,

- iné skutoCnosti v zavislosti od charakteru predmetu zakazky.

Pokial’ verejny obstaravatel’ vyzve potencionalnych zaujemcov na predlozZenie ponuky,
podla predmetu zékazky, moéze urcit' konkrétne doklady ktoré vyZaduje na preukazanie
splnenia podmienok ucCasti vo verejnom obstaravani (najmé: doklad o opravneni podnikat
v danom predmete zdkazky, doklady preukazujace financné aekonomické postavenie
a technicku alebo odbornu spésobilost’ zaujemcov) a urcCi kritéria na vyhodnotenie ponuk
a pravidla ich uplatnenia.

Z uskutocneného a vyhodnoteného prieskumu vykona Statutarny zastupca alebo povereny
zodpovedny pracovnik verejného obstaravatel'a Zaznam, ktory bude sicastou dokumentacie
z verejného obstaravania. VSetky doklady z verejného obstaravania sa musia uchovavat' pat
rokov po uzavreti zmluvy.

S Gspesnym uchadzacom, ktory poda najvyhodnejSiu ponuku uzavrie pisomnu zmluvu
(napr. Kuapno-predajnd zmluvu, Objednavku, Mandatnu zmluvu, Zmluvu o dielo a pod.)
v zmysle ustanoveni Obchodného zakonnika v pripadoch, kedy to vyZaduje zakon a predpisy
verejného obstaravatela. Inak zmluva nemusi byt v pisomnej forme v zmysle § 102 ods. 3
Zakona o verejnom obstaravani.

VII.
Spolocné a zaverec¢né ustanovenia

=

Tato smernica nadobdda Gc¢innost’ diiom 01.01.2009.

2. Pripadné zmeny v Zakone o verejnom obstaravani, ktoré budu mat’ vplyv na tato
smernicu, budd premietnuté do novej smernice (pripadne budu rieSené formou dodatku).

3. Schvélené dna 13.12.2012 uznesenim Cislo ........c.ccccevenen.

V Lenke, dfia 13.12.2012

Mgr. Marian Habovcik
Starosta obce



