Starosta Obce Lenka

V stlade s ustanovenim § 8 pism. a) a zék. €. 502/2001 Z. z. o finanCnej kontrole
v zneni neskorsich predpisov a § 13 ods. 4 pism. d) zak. ¢. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni
v zneni neskorsich .

vydava

Smernicu
na zabezpecenie vykonavania finan¢nej kontroly
v posobnosti Obce Lenka

) |. CAST
VSEOBECNE USTANOVENIA

Cl.1

1. Smernica upravuje zakladné pravidla, ciele a spésob vykonavania financnej kontroly,
realizovanej podl'a zakona €. 502/2001 Z. z. o finan¢nej kontrole v zneni neskorsich predpisov
a podl'a zakona 369/1990 Zb. o obecnom riadeni v zneni neskorSich predpisov. Smernica je
sucastou jednotného akomplexného systému finanéného riadenia, zabezpecujuceho
dodrZiavanie vSeobecne zavéaznych pravnych predpisov a dodrziavanie hospodarnosti,
efektivnosti, G€innosti a Ucelnosti pri hospodareni s verejnymi prostriedkami Obce Lenka
(dalej len obce) ako aj pri inych ¢innostiach organov obce (OZ a starostu).

2. Smernica podrobnejSie upravuje pdsobnost’ v oblasti financ¢nej kontroly v rdmci obce.

3. Ustanovenia tejto smernice sa nevztahuju na kontrolu vykonavanu podla osobitnych
predpisov. 3
Cl. 2

1. Finan¢nou kontrolou sa rozumie sthrn Cinnosti, ktorymi sa v sulade so zakonom C.
502/2001 Z. z. aosobitnymi predpismi (napr. zak. ¢. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni
v zneni neskorsich predpisov, overuje:

a) splnenie podmienok na poskytnutie verejnych prostriedkov (z.523/2004 Z. z.,
583/2004 Z. z.)

b) dodrziavanie osobitnych predpisov pri hospodareni s verejnymi prostriedkami (napr.
zak. orozpoctovych pravidlach, zdkon o cestovnych nahradach, zék. o verejnom
obstardvani a pod.)

c) dodrziavanie hospodarnosti, efektivnosti, icinnosti a uCelnosti pri hospodareni
s verejnymi prostriedkami,

d) na dcely financného riadenia dostupnost, spravnost’ a Uplnost’ informécii
o0 vykonavanych finanénych operéciach a o hospodareni s verejnymi prostriedkami,

e) splnenie opatreni prijatych na ndpravu nedostatkov zistenych finan¢nou kontrolou a na
odstranenie pricin ich vzniku.




2. Na ucely tejto smernice:

a) Verejné prostriedky su financné prostriedky, s ktorymi hospodaria pravnické osoby
verejnej spravy, verejnymi prostriedkami su aj prostriedky EU a odvody EU, vratane
inych prostriedkov zo zahranicia

b) Finan¢nou operéaciou
- prijem verejnych prostriedkov

- pouZitie verejnych prostriedkov } v hotovosti alebo bezhotovostne
- pravny ukon
- iny ukon majetkovej povahy.

¢) Financnym riadenim je suhrn postupov organu verejnej spravy pri zodpovednom
a prehl'adnom planovani, rozpoctovani, pouziti, uctovani, vykaznictve a financnej
kontrole verejnych prostriedkov, ktorych ciel'om je ich hospodarne, efektivne a
ucinné vyzivanie.

d) Hospodarnost’ je minimalizovanie nakladov na vykonanie ¢innosti alebo
obstaranie tovarov, prac a sluzieb pri zachovani ich primeranej drovne a kvality.

e) Efektivnost’ je maximalizovanie vysledkov €innosti vo vztahu k disponibilnym
verejnym prostriedkom.

f) Uginnost’ je vztah medzi planovanym vysledkom &innosti a skutoénym vysledkom
¢innosti vzhl'adom na pouZziteé verejné prostriedky.

g) UCelnost’ je vztah medzi uréenym ucelom pouZitia verejnych prostriedkov a skuto&nym
ucelom ich pouZitia,

h) Kontrolovanym subjektom je organ verejnej spravy, v tomto pripade obec, jej
vnutorné organizacné jednotky, preddavkové, rozpoctové a prispevkove organizacie
v zriadovatel'skej pésobnosti obce, obecny Urad, fyzické a pravnické osoby, ktorym boli
poskytnuté prostriedky z rozpoCtu obce vratane verejnych prostriedkov poskytnutych
z tohto rozpoctu.

1I.CAST
FINANCNA KONTROLA

Cl. 3

Ciel'om financnej kontroly je zabezpecit’

a) hospodarny, efektivny a ucinny vykon verejnej spravy,

b) dodrziavanie vieobecne zavéznych pravnych predpisov kontrolovanym subjektom pri
hospodareni s verejnymi prostriedkami,

c) dodrziavanie hospodarnosti, efektivnosti a ucinnosti pri hospodareni s verejnymi
prostriedkami,

d) vCasné aspolahlivé informovanie starostu obce o uUrovni hospodarenia s verejnymi
prostriedkami a o vykonavanych finan¢nych operaciach.



Cl. 4

1. Financna kontrola sa vykonava ako predbezna (ex ante)
Priebezna sa nevykonava v obci Lenka
nasledna (ex post).

2. Predbeznu  apriebeznd financnd kontrolu nesmie vykonavat' hlavny kontrolor
obce, (s vynimkou § 6 ods. 3 druha Cast’ vety zakona €. 502/2001 Z. z.).

~

Cl.5
Predbeznda finanéna kontrola

1. Predbeznou finan¢nou kontrolou sa so zameranim na hospodarnost’, efektivnost', uc¢innost’
a UCelnost’ pouzitia verejnych prostriedkov overuje sulad k a Z d e j  pripravovanej
financnej operacie s

a) rozpoctom organu obce,

b) rozpo€tom na dva nasledujlce rozpoctové roky,

C) osobitnymi predpismi,

d) medzinarodnymi zmluvami, ktorymi je Slovenska republika viazana a na zéklade ktorych
sa Slovenskej republike poskytuju prostriedky zo zahranicia,

e) uzatvorenymi zmluvami,

f) rozhodnutiami vydanymi na zaklade osobitnych predpisov,

g) internymi aktmi riadenia o hospodareni s verejnymi prostriedkami.

2. Predbeznu finan¢nl kontrolu vykonava vedlci zamestnanec povereny veducim organu
verejnej spravy a zamestnanci zodpovedni za rozpocet, verejné obstaravanie, spravu majetku
alebo za iné odborné €innosti podl'a charakteru financnej operéacie.

3. Vykonanie predbeznej finan¢nej kontroly potvrdzujd zamestnanci zodpovedni za rozpocet,
verejné obstardvanie, spravu majetku alebo za iné odborné cinnosti podla charakteru
finanCnej operacie v sulade so ,,Zasadami“ svojim podpisom na doklade slvisiacom
s pripravovanou finan¢nou operaciou, a to odtlackom urCenej peciatky (prip. predtlaou na
doklade) spolu s uvedenim datumu jej vykonania a vyjadrenim, ¢i pripravovana finan¢na
operéacia je alebo nie je v sulade s

a) rozpoctom organu obce,

b) rozpoCtom na dva nasledujlce rozpoctové roky,

c) osobitnymi predpismi,

d) medzinarodnymi zmluvami, ktorymi je Slovenska republika viazana a na zaklade ktorych
sa Slovenskej republike poskytuju prostriedky zo zahranicia,

e) uzatvorenymi zmluvami,

f) rozhodnutiami vydanymi na z&klade osobitnych predpisov

g) internymi aktmi riadenia o hospodareni s verejnymi prostriedkami.



4. PeCiatka, prip. predtla¢ na doklade musi obsahovat’ text:

PREDBEZNA FINANCNA KONTROLA
vykonana v zmysle § 9 zdkona NR SR c. 502/2001 Z. z.
prijem / pouZitie / pravny ukon / iny ukon majetkovej povahy *

Pripravované finanCna operacia

je —nie je* v sulade

a) so schvalenym rozpoctom,

b) s rozpo¢tom na dva nasledujuce rozpoctové roky

C) s osobitnymi predpismi

d) s uzatvorenymi zmluvami

e) s rozhodnutiami

f) s internymi aktmi riadenia o hospodareni s verejnymi prostriedkami

spifia — nespiia*
podmienky hospodarnosti, efektivnosti, G¢innosti a Gcelnosti

* nehodiace sa preCiarknut’

5. Finan¢nl operéciu nemozno vykonat alebo v nej pokraCovat', ak zamestnanci podla odseku
2 vo vyjadreni podla odseku 3 uvedu, Ze pripravovana finanCna operéacia nie je v sulade so
skuto¢nostami uvedenymi v odseku 3.“.

FinanCneé operacie nemozno vykonat alebo v nich pokracovat’ bez ich overenia
predbeznou financnou kontrolou.

6. Pri vykonani predbeznej financnej kontroly s osoby zodpovedné za jej vykonanie povinné
pisomne oznamit zistené zavazné nedostatky starostovi obce, pre ktoré nemozno
kontrolovanu financnu operaciu vykonat' alebo v je priprave pokracovat.

Cl.6
Nasledné finanéna kontrola

1. Naslednu finan¢nu kontrolu vykonéavaju zamestnanci vonkajSieho kontrolného organu
a prizvané osoby. V podmienkach obce vykondva naslednd financni kontrolu hlavny
kontroldr obce v stlade s § 18d a § 18e zakona o obecnom zriadeni v plathom zneni.

2. Naslednou finan€nou kontrolou sa overuje:

a) objektivny stav kontrolovanych skutoCnosti aich sulad s osobithnymi predpismi,
medzinarodnymi zmluvami, ktorymi je Slovenska republika viazana a na zaklade ktorych
sa Slovenskej republike poskytuju prostriedky zo zahranicia, rozhodnutiami vydanymi na
zaklade osobitnych predpisov
(napr. zak. €. 543/2007 Z. z. o pdsobnosti organov Statnej spravy pri poskytovani podpory
pol'nohospodarstve a rozvoji vidieka) alebo s vnatornymi aktmi riadenia so zameranim na
dodrziavanie hospodarnosti, efektivnosti a G€innosti pri hospodareni s verejnymi
prostriedkami



b) dodrZanie podmienok na poskytnutie verejnych prostriedkov a dodrzanie podmienok ich
pouZitia,

c) vykonanie predbeznej finanCnej kontroly

d) dodrzanie postupu podla cl. 6 pri vykone priebeZznej financnej kontroly

e) splnenie opatreni prijatych na napravu nedostatkov zistenych finan¢nou kontrolou
a odstranenie pricin ich vzniku.

3. Nasledna financna kontrola sa vykonava podla Zakladnych pravidiel naslednej financnej
kontroly uvedenych v ustanoveniach § 13- § 25 zdkona ¢. 502/2001 Z. z. o financnej kontrole
v zneni neskorsich predpisoch v sulade s § 18e zdkona o obecnom zriadeni v platnom zneni.

) _HIL.CAST
ZAVERECNE USTANOVENIA

Tato smernica nadobdda ucinnost’ 1.1.2013 a je zavédzna pre vSetkych zamestnancov
obce. Smernicu schvalilo obecné zastupitel'stvo dia 13.12.2012 uznesenim €.........ccccveeveveeenens

V Lenke dna 13.12.2012

Mgr. Marian Habovcik

(meno, priezvisko a podpis starostu)

Priloha
Zasady vykonavania predbeznej financnej kontroly v zmysle z. NR SR €. 502/2001 Z. z.
o finan€nej kontrole a vnatornom audite v zneni neskorSich predpisov



OBEC LENKA

Priloha
Zasady
vykonavania predbeznej financnej kontroly v zmysle z. NR SR €. 502/2001 Z. z.
o finan€nej kontrole a vnitornom audite v zneni neskorsich predpisov

Zamestnanci obce predbeznou finanénou kontrolou overuju a potvrdzuji nasledné
financné operacie:

Mgr. Marian Habovcik — starosta obce

- overuje zaradenie jednotlivych zamestnancov obecného Uradu do prislusnej platovej triedy
podla platnych mzdovych predpisov
- overuje apotvrdzuje spravnost’ vypoctu mzdovych prostriedkov a nahrad, za vSetkych
zamestnancov obce

odvodov do prislusnych poist'ovni a fondov pre jednotlivych zamestnancov obce
- dohéd suvisiacich s pracovnopravnymi vztahmi za zamestnancov obecného Gradu a Skolskej
jedalne a nadvaznosti na stav Cerpania financnych prostriedkov za vSetkych zamestnancov
obce
- overuje vydavky suvisiace s cestovnymi nahradami pre zamestnancov obecneho Uradu

Mgr. Marian Habovcik — starosta obce

- pred finan¢nou realiz&ciou zavazkov vyplyvajucich zo zmluvnych vztahov overuje
pripustnost’ jednotlivych finanénych operéacii
- overuje dodrziavanie rozpoCtu a Cerpania vydavkov podla rozpoCtovej klasifikacie pri
hotovostnych a bezhotovostnych prevodov.
- overuje a schval'uje predkladanie objednavok, zmliv a dohdd jednotlivym dodavatelom
- overuje moznosti vySky Cerpania financnych prostriedkov socialneho fondu
v sUvislosti s jeho tvorbou
- overuje spravnost’ vyhotovenych odberatel'skych faktur z hl'adiska financného,
vecného a formalneho

Mgr. Marian HabovcCik - starosta obce

- overuje opodstatnenost’ zabezpeCovania Ziadanych prac, tovarov a sluzieb, na zaklade
¢oho vystavuje objednavky v sulade so vSeobecne zavaznymi pravnymi predpismi

- overuje vecné a finan¢né plnenie dodavanych a vykonanych prac, tovarov a sluzieb
zo strany jednotlivych dodavatel'ov, vyplyvajacich zo zmluvnych vztahov

- overuje a potvrdzuje vysledky prieskumu trhu a verejnych obstaravani vo vSetkych
forméach, v zmysle platnych pravnych predpisov

- overuje a potvrdzuje vecnost vynaloZenych finanénych prostriedkov v savislosti
s vol'bami na vSetkych urovniach za obec



Mgr. Marian Habovcik — starosta obce

- overuje prijmy najomné, miestne dane, miestny poplatok, spravne poplatky obce a ich
sulad s prislusnymi pravnymi predpismi

Vykonanie predbeznej finanCnej kontroly potvrdzuji urfené osoby na doklade stvisiacom
s pripravovanou finan¢nou operaciou .

FinanCné operacie nemozno vykonat, alebo v nich pokraCovat bez ich overenia predbeznou
financnou kontrolou.

V Lenka, dia 13.12.2012

Mgr. Marian Habovcik

starosta obce
(meno, priezvisko, podpis a pe€iatka obce)

(Poznamka — treba uviest' mena zodpovednych zamestnancov, prijmy a vydavky podla toho kto a za ktoré
vydavky a prijmy zodpoved& — podl'a aktualnej organizacnej Struktiry obecného Gradu



VZORC.3

A0S DI, ..ttt it ittt et sss sttt teeeessssa st eeeeeeessaaae s e eesaeeasaasnnnrnreeeeessaaanes

POKYN NA VYBER FINANCNEJ OPERACIE
NA VYKONANIE PRIEBEZNEJ FINANCNEJ KONTROLY

V zmysle ustanovenia 8 8 pism. a). zakona €. 502/2001 Z. z. o finan¢nej kontrole a
vnutornom audite a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov aods. 2 ¢l. 6 Smernice na
zabezpecenie vykonavanie financnej kontroly v pdsobnosti obce (dalej len smernice)

poverujem

(Meno, priezvisko)

vybrat’ stlade s ustanovenim €l. 6 ods. 2 ,,Smernice” finan¢nu operaciu na vykonanie
priebeznej financnej kontroly, a to

Uvedeny veddci zamestnanec urCi zamestnanca na vykonanie priebeznej financnej
kontroly a vypracovanie prislusnych materialov, ato zaznamu, alebo v pripade zistenych
nedostatkov spravu z priebeznej financnej kontroly.

starosta obce



VZOR ¢C.4

Zamestnanec Obce, Mesta, MC ...oooveeieeeeereierssersreesraressnans

ZAZNAM Z PRIEBEZNEJ FINANCNEJ KONTROLY

Na zaklade pokynu

(uviest' kto a kedy urcil vykonat priebeznu finanénu kontrolu)

......................................... zamestnaneC  Obce, MEeSta, MC.....o.ooveeeeeeee e e e e e
(meno a priezvisko) (nazov)

vykonal(a) v €ase od .........cccccevvevieiveninnnn (0 [0

Priebeznua financna kontrolu pripravovanej financnej operacie:

(uviest' predmet kontroly)

Vykonanou kontrolou bolo zistené, Ze vybrana pripravovana finanéna operéacia je v stlade
s osobitnymi predpismi, uzatvorenymi zmluvami, medzinarodnymi zmluvami podla odseku
1 alebo srozhodnutiami vydanymi na zaklade osobitnych predpisov podla ods. 1 €l. 6
»Smernice*

(meno, priezvisko, funkcia) ( podpis)

Podpisy: veduceho organizacného Utvaru, s ktorého ¢innost'ou fin. operacia savisi

ved. org. utvaru zodpovedného za pripravu a realizaciu vybranej pripravovanej fin. operacie

(meno, priezvisko a funkcia) (podpis)



| VZOR &.5 |

Zamestnanec Obce, Mesta, MC ....oveeeeeeeeeeeeeeereeeeeraer s

SPRAVA Z PRIEBEZNEJ FINANCNEJ KONTROLY

Na zaklade pokynu

(uviest kto a kedy urcil vykonat’ priebezni finanéna kontrolu)

......................................... zamestnanec  Obce, Mesta, MC........c..ccoveveeereesvieseseeeresenean,
(meno a priezvisko) (nazov)

vykonal(a) v €ase od .........cccccevveviriieninnne (0 [0

Priebeznud finan¢na kontrolu finan¢nej operacie:

(uviest' predmet kontroly)

Vykonanou kontrolou bolo zistené, Ze vybrand pripravovana financnd operacia nie je
v stlade s osobitnymi predpismi, uzatvorenymi zmluvami, medzinarodnymi zmluvami podla
odseku 1 alebo s rozhodnutiami vydanymi na zaklade osobitnych predpisov podla ods. 1 €l. 6
»Smernice* *

Zistené nedostatky:

UPOZORNENIE: V realizécii vybranej pripravovanej finanCnej operacie sa moZe
pokraCovat aZ po odstraneni zistenych nedostatkov.

(meno, priezvisko, funkcia) ( podpis)

Podpisy: veduceho organizacného Gtvaru, s ktorého cinnostou fin. operacia savisi a ved. org.
Utvaru zodpovedného za pripravu a realizaciu vybranej pripravovanej fin. operéacie

('meno, priezvisko a funkcia) (podpis)

*nehodiace sa preciarknut’
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