Smernica ¢. 1/2024

Zasady pre postup pri vybavovani st'aZnosti v subjekte verejnej
spravy Lenka

Cldnok 1
Predmet upravy

Zasady vybavovania staznosti (d’alej len ,,zisady*) upravuju postup pri podavani, vybavovani
a kontrole vybavovania staznosti fyzickych osob alebo pravnickych oséb doru¢enych organu
verejnej spravy Obce Lenka (dalej len ,,OVS®).

Clénok 2
Vymedzenie pojmov

Na ucely tychto zasad:

a) vybavovanie staznosti je prijimanie, evidencia, prefetrovanie a vybavenie staznosti,
b) vybavenim staznosti je vritenie staznosti, odloZenie staZnosti, oznidmenie vysledku
preSetrenia staznosti alebo oznimenie vysledku prekontrolovania spravnosti vybavenia

predchadzajuicej staznosti.

Clianok 3
St’aznost’

1. StaZnost’ podla tychto zdsad je podanie fyzickej alebo pravnickej osoby (d’alej len

w~stazovatel™), ktorym:
a) sa domdha ochrany svojich prav alebo préavom chréanenych zaujmov, o ktorych sa domnieva,
Ze boli porusené ¢innost'ou alebo necinnost'ou OVS,

b) poukazuje na konkrétne nedostatky, najmi na porusenie pravnych predpisov, ktorych
odstranenie je v pésobnosti OVS.

2. Staznostou podl'a tychto zasad nie je podanie, ktoré:

a) ma charakter dopytu, vyjadrenia, nazoru, Ziadosti, podnetu alebo navrhu;

b) poukazuje na konkrétne nedostatky v ¢innosti OVS, ktorych odstranenic alebo vybavenie
je upravené osobitnym predpisom, napriklad Trestny poriadok, Spravny sudny poriadok,
zakon €. 85/1990 Zb. o peti¢nom préve v zneni neskorsich predpisov, zakon Narodnej rady
Slovenskej republiky €. 162/1995 Z.

z. o katastri nehnutelnosti a o zapise vlastnickych a inych prav k nehnutel'nostiam
(katastralny zékon) v zneni neskorSich predpisov, zdkon & 250/2007 Z. z.

0 ochrane spotrebitela ao zmene zdkona Slovenskej narodnej rady & 372/1990
Zb. o priestupkoch v zneni neskor3ich predpisov ;

¢) je staznost'ou podl'a osobitného predpisu, napriklad § 218a aZ § 218c zakona Nérodnej
rady Slovenskej republiky &. 233/1995 Z. z. o sudnych exekutoroch a exekuénej ¢innosti
(Exekuény poriadok) a o zmene a doplneni d’alsich zékonov v zneni zikona ¢. 280/1999 Z. Z.,
§ 48 ods. 1 pism. e) zdkona ¢. 73/1998 Z. z. o §tétnej sluzbe prislusnikov Policajného zboru,
Slovenskej informacnej sluzby, Zboru vizenskej a justi¢nej straze Slovenskej republiky a
Zelezni¢nej policie v zneni zdkona &. 623/2005 z., § 65da ods. 2 zdkona &. 4/2001 Z.

z. 0 Zbore vizenskej a justi¢nej straZe v zneni zakona &. 386/2015 Z. z., § 59 ods. 1 pism. h)



a§ 65 zakona ¢. 400/2009 Z. z. o $tatnej sluzbe a o zmene a doplneni niektorych zakonov v
zneni zdkona ¢. 301/2016 Z. z;

d)smeruje proti rozhodnutiu OVS v konani podl'a osobitného predpisu, napriklad § 46
zékona ¢. 71/1967 Zb. o spravnom konani (spravny poriadok), § 63 zdkona ¢&. 563/2009 Z. z.
o sprave dani (dafiovy poriadok) a o zmene a doplneni nicktorych zakonov v zneni neskorsich
predpisov;

¢) smeruje proti zdverom kontroly, auditu, dohl'adu, dozoru alebo inspekcie podl'a osobitného
predpisu alebo

f) obsahuje utajované skuto¢nosti alebo z obsahu ktorého je zrejmé, ze jeho vybavenim ako
staznosti podla tohto zakona by doslo k ohrozeniu utajovanych skuto&nosti podla osobitného
predpisu, zédkon ¢. 215/2004 Z. z. o ochrane utajovanych skuto¢nosti a o zmene a doplneni
niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov.

3. St'aznost'ou nie je ani podanie:

a) OVS, v ktorom upozortiuje na nedostatky v ¢innosti iného OVS,
b) osoby poverenej sidom na vykon verejnej moci.

4. Kazdé podanie pre tucely urCenia & podanie ako také je staznost'ou v zmysle zékona o
staznostiach a v zmysle tychto zasad sa vzdy posudzuje podl'a jeho obsahu bez ohl'adu na
jeho oznagenie.

Clénok 4
Vybavenie podani, ktoré nie si st’aZnost’ami

1. Podanie, ktoré:

a) m4 charakter dopytu, vyjadrenia, ndzoru, Ziadosti, podnetu alebo navrhu,

b) poukazuje na konkrétne nedostatky v ¢innosti OVS, ktorych odstrénenie alebo vybavenie je
upravené osobitnym predpisom,

¢)smeruje proti rozhodnutiu OVS vydanému v konani podl'a osobitného predpisu,

d) smeruje proti zdverom kontroly, auditu, dohl'adu, dozoru alebo in¥pekcie podl'a osobitného
predpisu, alebo

e) obsahuje utajované skutoénosti alebo z obsahu ktorého je zrejmé, Ze jeho vybavenim ako
staznosti podl'a tohto zdkona by doslo k ohrozeniu utajovanych skutoénosti podl'a osobitného
predpisu a je oznacené ako staznost’, OVS odloZi, o ¢om toho, kto podanie podal, pisomne
upovedomi do 15 pracovnych dni od dorucenia podania s uvedenim dévodu odloZenia
podania. Ak je OVS prislu$ny podanie vybavit' podl'a osobitného predpisu, tak podanie
vybavi podl'a prisluiného osobitného predpisu.

2. Podanie, ktoré je staznost'ou podl'a osobitného predpisu, OVS vybavi podl'a osobitného
predpisu. Ak na jeho vybavenie nie je prisluiny, podanie postiipi OVS, ktory je na jeho
vybavenie prislusny a sicasne to oznami tomu, kto podanie podal.

3. Podanie, ktoré smeruje proti rozhodnutiu OVS, ktoré nie je pravoplatné, OVS vybavi podla
osobitného predpisu. Ak na vybavenie podania nie je prislusny, postipi takéto podanie do
piatich pracovnych dni organu, ktory napadnuté rozhodnutie vydal, o ¢om upovedomi toho,
kto podanie podal.



Clinok 5
Nalezitosti st’aznosti

1. Staznost’ musi obsahovat’:

a) ak ju podéva fyzicka osoba — meno, priezvisko, adresu pobytu staZovatel'a;

b) ak ju podava pravnicka osoba — ndzov a sidlo, meno a priezvisko osoby opravnenej za fu
konat’.

2. Staznost musi byt ¢itate'na a zrozumitel'na, z jej obsahu musi byt jednoznaé¢né, proti
komu smeruje, na aké nedostatky poukazuje, ¢oho sa stazovatel’ domaha.

3. Staznost:

a) v listinnej podobe musi obsahovat’ vlastnoru¢ny podpis st'azovatel'a,

b) v elektronickej podobe musi byt stazovatelom autorizovana kvalifikovanym
elektronickym podpisom.

4. Ak staznost’ podand v elektronickej podobe nie je autorizovand podl'a osobitného predpisu
1) ani odosland prostrednictvom pristupového miesta, ktoré vyzaduje uspesnu autentifikdciu
stazovatel'a, stazovatel’ ju musi do piatich pracovnych dni od jej podania potvrdit,, a to
vlastnoruénym podpisom, jej autorizaciou podl'a osobitného predpisu 1) alebo jej odoslanim
prostrednictvom pristupového miesta, ktoré vyzaduje

Uspesnu autentifikiciu stazovatela, inak sa staznost’ odlozi. O odloZeni staZnostia
dovodoch jej odlozenia OVS pisomne upovedomi stazovatel'a do 15 pracovnych dni od
odloZenia. Stazovatel'om sa rozumie aj osoba opravnend konat’' v mene pravnickej osoby.
Lehota na vybavenie staznosti za¢ina plynut’ prvym pracovnym diiom nasledujicim po dni
dorudenia potvrdenia st'aZnosti. Ak potvrdenie staznosti obsahuje iné iidaje ako staZznost
podana v elektronickej podobe, OVS st'aznost’ podant v elektronickej podobe odloZi.

5. Ak staznost v pisomnej podobe, ako aj v elektronickej podobe neobsahuje nélezitosti
podla zdkona a podl'a tychto zasad, OVS ju odlozi podla § 6 ods. 1 pism. a) zdkona o
staznostiach.

Clianok 6
OdloZenie st’aznosti

Pri odloZeni staznosti OVS postupuje podl'a § 6 ods. 1 az 4 zakona o staznostiach. O
odlozeni staznosti OVS informuje stazovatel'a — Priloha ¢. 1 a do spisu vyhotovi zdznam
— Priloha ¢. 2.

Clianok 7
Podavanie st’aznosti

1. Sfaznost musi byt podand pisomne, a to v listinnej alebo v elektronickej podobe.
2. Ak sa stazovatel dostavi na OVS osobne podat’ staznost’, ktorti nema vyhotovenu pisomne,
zamestnanec OVS st'aZovatel'a prijme a umoZni mu, aby si staznost’ v listinnej podobe

vyhotovil.

3. Ak sa na OVS dostavi osoba, ktorej zdravotny stav brani, aby si staznost v listinnej podobe
vyhotovila sama, za tito osobu ju vyhotovi zamestnanec OVS.



4. Pisomnosti siivisiace s vybavovanim staznosti, ktora podalo viac stazovatel'ov spolo¢ne a
nie je v nej urené, komu z nich sa maju doru¢ovat, OVS zasle stazovatel'ovi, ktory ako prvy
uvadza tidaje podl'a § 5 ods. 2 zakona o staZnostiach a ¢lanku 5 ods. 1 tychto zasad.

5. Ak si stazovatel zvoli zastupcu, ktory v jeho mene podéva st'aznost, si¢ast'ou staznosti
musi byt’ pisomné splnomocnenie s osveddenym podpisom 2) (d'alej len ,,splnomocnenie*)
zastupovat’ stazovatel'a pri podani staznosti a pri tkonoch stvisiacich

s vybavovanim staZnosti. Ak sa staZnost podava v elektronickej podobe, postupuje sa
pri zastupovani staZovatel'a podl'a osobitného predpisu. 3) Ak

zastupca k staznosti splnomocnenie neprilozi, OVS staznost odlozi podrl'a § 6 ods. 1 pism.
¢) zékona o staznostiach. Povinnost’ priloZenia splnomocnenia sa nevztahuje na zastupovanie
stazovatel'a advokatom podl'a osobitného predpisu. 4)

6. Staznost’ adresovana zamestnancovi OVS alebo vediicemu OVS je staznost'ou podanou
obci.

7.V pripade utajenia totoZnosti stazovatel'a sa postupuje podl'a § 8 zédkona o st'aZnostiach.

Clinok 8
Prijimanie st’aznosti

1. OVS a zamestnanci OVS st povinni prijimat’ staznosti od stazovatelov podané pisomne v
listinnej alebo elektronickej podobe.

2. Stazovatelia v pripade, Ze staznost’ nezasielaju postou, podavaju pisomné st'aznosti do
podatel'ne OVS alebo zamestnancovi OVS.

3. Podatel'ia eviduje vietky podania fyzickych oséb alebo pravnickych oséb (dalej len
podanie), ktoré st oznadené ako

staznost alebo z obsahu ktorych je zrejmé, ze st staznostou v zmysle zékona o
st'aZnostiach, aj ked takto ozna¢ené nie su.

4.V pripade, Ze bolo podanie prevzaté od staZovatel'a inym zamestnancom OVS a nie
zamestnancom podatel'ne, tento je povinny predloZit’ podanie na zaevidovanie do podatel'ne
OVS bezodkladne, najneskor viak v nasledujici pracovny den.

5. V pripadoch,

ak nie je jednoznatné, & podanie je alebo nie je staznostou v zmysle zikona o
staznostiach a tychto zasad, posidenie jeho obsahu vykona a nasledne o veci rozhodne
starosta obce, ktory v stvislosti s postidenim obsahu podania méze poZiadat’ o spolupracu,
resp. predchddzajlice vyjadrenie pravnika obce.

6. Prijati staznost’, na ktorej vybavenie OVS nie je prislusny, postupi najneskér do desiatich
pracovnych dni od doru¢enia OVS prislu$nému na jej vybavenie a zéroveri o tom upovedomi
stazovatel'a — Priloha ¢&. 3.

7. OVS nepostupi staznost’, v ktorej stazovatel’ poziadal o utajenie svojej totoZnosti, ale ju
najneskor do desiatich pracovnych dni od jej dorudenia vrati staZovatelovi s uvedenim
dovodu.



Clénok 9
Centralna evidencia st’aznosti

1. V podmienkach OVS Obce Lenka je centralna evidencia st'aznosti vedena zamestnancom
podatel'ne.

2. Kazdé¢ podanie, ktoré bolo postudené ako staznost' v zmysle ¢lanku 8 ods. 5 tychto zasad a
bude ako st'aznost’ vybavované, musi byt’ bezodkladne postipené na zaevidovanie do
centrdlnej evidencie st'aznosti.

3. Centralna evidencia staznosti musi obsahovat’ najmd tieto udaje:

a) datum doruCenia a ddtum zapisania st'aznosti, opakovanej staznosti a d'aliej opakovane;j
st'aznosti,

b) meno, priezvisko a adresu pobytu staZovatel'a, a ak staznost poddva pravnicka osoba, musi
obsahovat’ jej nazov a sidlo, meno a priezvisko osoby opravnenej za fiu konat’,

¢) predmet staznosti,

d) détum pridelenia st'aznosti na preSetrenie na vybavovanie a komu bola pridelen4,

e) vysledok preSetrenia st'aznosti,

f) prijaté opatrenia a terminy ich splnenia,

g) détum vybavenia st'aZnosti, opakovanej st'aZznosti alebo odloZzenia d’aldej opakovane;j
st'aznosti,

h) vysledok prekontrolovania predchidzajucej staznosti alebo presetrenia opakovanej
st'aznosti,

i) datum postiipenia st'aZnosti organu prisluinému na jej vybavenie,

Jj) dovody, pre ktoré OVS st'aznost’ odlozil,

k) pozndmku.

4.V pripade, Ze staznost’ je adresovana alebo prijatd zamestnancom OVS, tento ju
bezodkladne predlozi na zaregistrovanie do centralnej evidencie staznosti.

5. Do centrélnej evidencie st'aZnosti sa zapisuji tie podania, ktoré spifiaji pojmové znaky
staznosti podl'a zdkona o st'aznostiach a tychto zdsad. Zapisuju sa sem aj tie staZnosti, ktoré
OVS prijal a nasledne postipil na vybavenie prisluinému OVS v stlade so zdkonom o
staznostiach, ako aj tie st'aznosti, u ktorych vznikol dévod na ich odloZenie podl'a zédkona o
staznostiach.

6. Po zaevidovani st'aznosti v centralnej evidencii vediici OVS na zdklade toho, vo¢i komu
staznost’ smeruje, pisomne ur¢i osobu na vybavenie staznosti podl'a funkénej a vecnej
prisludnosti v zmysle zdkona o staznostiach a tychto z4sad.

Clinok 10
Prislusnost’ na vybavenie st’aznosti

1. Pri pridel'ovani staZnosti na vybavenie sa prihliada na prislu$nost’ na vybavenie staZnosti
podl'a § 11 a § 12 zakona o st'aZnostiach.

2. Na preSetrenie staZnosti proti ¢innosti poslanca obecného zastupitel'stva, starostu obce,
hlavného kontroléra obce je prislu$né komisia, ktorti zriadi obecné zastupitel'stvo.



3. Na vybavenie staznosti proti starostovi obce pri vykone §titnej spravy je prislusny najblizsi
organ Statnej spravy, ktorému zakon zveril kontrolnt pésobnost’ podl'a prislusného zdkona.

4. Na presetrenie st'aznosti proti ¢innosti vediceho zamestnanca a $tatutarneho organu
pravnickej osoby, ktorej je obec zriad'ovatel'om, je prislusny starosta obce.

5. Na presetrenie staznosti proti ¢innosti iného zamestnanca obce je prisluny hlavny
kontrolér obce. Ostatné staZnosti neuvedené v ods. 1 az 3 su v prislusnosti starostu obce.

6. Staznost nesmie vybavovat’ ani presetrovat’ osoba, proti ktorej staznost’ smeruje, ani
osoba, ktord je podradena tejto osobe.

Clinok 11
Lehoty na vybavenie st’aznosti

1. Lehota na vybavenie staznosti a pocitanie lehét st upravené v § 13 zdkona o staZnostiach.
2. OVS je povinny presetrit’ a vybavit staZnost' do 60 pracovnych dni.

3. Ak je staznost’ néro¢né na presetrenie, moze vediici OVS lehotu podla &lanku 11 ods. 2
tychto zésad pred jej uplynutim predlZit o 30 pracovnych dni.

4. Predizenie lehoty na vybavenie staznosti podl'a predchadzajiceho odseku OVS ozndmi
stazovatel'ovi bezodkladne, a to pisomne, s uvedenim dévodu, pre¢o je prediZenie lehoty
nevyhnutné — Priloha ¢. 4.

5. Ustanovenia predchadzajucich odsekov sa vzt'ahuji rovnako aj na vybavenie opakovanej
staznosti a staznosti proti vybaveniu st'aznosti.

Clénok 12
Oboznamovanie s obsahom st’aznosti, spoluprica a si¢innost’ pri vybavovani st'aznosti

1. OVS prisludny na vybavenie staZnosti je povinny oboznamit’ toho, proti komu staznost
smeruje, s jej obsahom v takom rozsahu a ¢ase, aby sa jej preSetrovanie nemohlo zmarit’;
zarovefi mu umozni vyjadrit’ sa k staznosti, predkladat’ doklady, poskytovat’ informécie a
udaje potrebné na vybavenie st'aznosti.

2. OVS prislusny na vybavenie staZnosti je opravneny v nevyhnutnom rozsahu pisomne
vyzvat stazovatel'a na spolupracu s ur¢enim spdsobu jej poskytnutia a s poucenim, Ze v
pripade neposkytnutia spoluprice alebo jej neposkytnutia v stanovenej lehote staznost’ odlozi
podl'a § 6 ods. 1 pism. i) zdkona o st'aznostiach — Priloha ¢. 5.

3. Lehota na poskytnutie spoluprace staZovatel'a je desat’ pracovnych dni od dorugenia
pisomnej vyzvy stazovatel'ovi. Ak staZovatel' v odévodnenych pripadoch preukaze, Ze lehota
na poskytnutie spolupréce nie je dostato¢na, méze pred jej uplynutim pisomne poziadat’ o
urCenie novej lehoty. OVS méze stazovatel'ovi ur¢it' novii lehotu na poskytnutie spoluprace
— Priloha ¢. 6.



4.V Case od odoslania vyzvy na poskytnutie spolupréce do jej poskytnutia lehota na
vybavenie staznosti neplynie — stiéinnosti OVS postupuje podl'a § 15 az § 17 zakona o
staznostiach — Priloha ¢&. 7.

5. Pri oboznamovani sa s obsahom staznosti, pri vyziadani spolupréce staZovatel'a, ako aj pri
vyZziadani si¢innosti OVS postupuje podla § 15 az § 17 zékona o staznostiach — Priloha &. 8.

Clanok 13
Presetrovanie st’aznosti

1. PreSetrovanie staznosti

je jednou z foriem kontrolnej &innosti vykondvanej podl'a zékona o staZnostiach,
ktorou sa zist'uje skuto¢ny stav veci a jeho stilad alebo rozpor so vieobecne zavidznymi
pravnymi predpismi.

2. Pri preSetrovani staznosti povereny zamestnanec, resp. zamestnanci OVS postupuju tak,
aby bol zisteny skuto&ny stav veci a jeho silad alebo rozpor so vieobecne Zavaznymi
pravnymi predpismi. Pri preSetrovani pouZivaju formy a met6dy kontrolnej ¢innosti, napr.
zistovanie z pisomnych dokladov, osobné zistovanie, miestne obhliadky, vypo&utie
dotknutych os6b, posudky, vyjadrenia a pod. Vysledkom uplatnenia tychto postupov budu
objektivne a pravdivé zistenia vo veci.

3. Ak sa presetrenim st'aznosti nedd overit skutocny stav veci a jeho stlad alebo rozpor so
vSeobecne zévdznymi pravnymi predpismi (napr. jej predmetom st nepreukazatel'né
skuto¢nosti), presetrujuci zamestnanec, resp. zamestnanci OVS to uvedi v zapisnici o
preSetreni staZnosti a ozndmia staZovatel'ovi — Priloha ¢. 9.

4. Pri preSetrovani st'aZnosti sa vychadza z jej predmetu, bez ohl'adu na stazovatel'a a toho,
proti komu staznost’ smeruje. Ak je podl'a obsahu iba &ast’ podania staznostou, presetri sa iba
v tomto rozsahu. Ak sa st'aznost’ sklad4 z viacerych samostatnych Casti, preSetruje sa kazda z
nich.

5. Povereny zamestnanec, resp. zamestnanci OVS presetria iba tie Casti st'aznosti, na ktorych
vybavenie je OVS prisludny, ostatné Easti staznosti postupi podla § 9 zékona o staznostiach

OVS prislu$nému na ich vybavenie. Casti, ktoré nie su staznostou, OVS nepresetruje, o tom
stazovatel'a upovedomi v ozndmeni vysledku presetrenia staznosti s uvedenim dévodov ich

nepresetrenia.

6. Staznost’ je preSetrend prerokovanim zapisnice o preSetreni staznosti. Ak ju nemozno
prerokovat, staznost’ je preSetrend doruéenim jedného vyhotovenia zapisnice o presetreni
staznosti.

Clinok 14
Zipisnica o preSetreni st'aZznosti

1. O priebehu a vysledkoch presetrenia staznosti vyhotovi zamestnanec, resp. zamestnanci
OVS, ktori presetrovali staznost’, zépisnicu o presetreni staznosti — Priloha ¢&. 10 a Priloha ¢.
11.

2. Zépisnica o preSetreni staZnosti musi obsahovat’ naleitosti podla § 19 ods. 1 zdkona o
staznostiach.



3. Ak sa zamestnanec, resp. zamestnanci OVS, v ktorom sa staZnost’ presetrovala, odmietnu
oboznamit’ so zdpisnicou o presetreni staznosti, odmietnu splnit’ povinnosti uvedené v
zapisnici o preSetreni staznosti a vyplyvajtce z presetrenia st'aznosti alebo ak odmietnu
zdpisnicu o predetreni stanosti podpisat’, zamestnanec, ktory st'aznost’ presetroval, uvedie
tieto skutocnosti v zapisnici o presetreni staznosti.

Clénok 15
Ozndmenie vysledku preSetrenia st’aZnosti

1. Staznost’ je vybavena odoslanim pisomného ozndmenia vysledku jej presetrenia
staZovatel'ovi. Oznamenie musi obsahovat’ oddvodnenie vysledku predetrenia st'aznosti, ktoré
vychadza zo zapisnice — Priloha ¢. 12.

2.V oznameni zamestnanec, resp. zamestnanci OVS uvedd, ¢i staZznost je opodstatnens alebo
neopodstatnena. Ak ma staZznost viacero &asti, oznamenie vysledku preSetrenia st'aznosti
obsahuje vysledok presetrenia kazdej z nich. Staznost zlozena z viacerych &asti je
vyhodnotend ako opodstatnena, ak aspoii jedna z jej Casti je opodstatnena.

3. Ak je staznost’ opodstatnend, v oznameni sa uvedie, ze OVS boli ulozené povinnosti podl'a
§ 19 ods. 1 pism. i) zdkona o staznostiach.

Clénok 16
Opakovanai st'aznost’ a staZnost’ proti vybaveniu st’aznosti

1. Pri vybavovani opakovanej staznosti a staznosti proti vybaveniu st'aZnosti sa postupuje
podla § 21 a § 22 zakona o staZnostiach — Priloha €. 13 a Priloha &. 14.

2. Na vybavenie opakovanej st'aznosti a staznosti proti vybaveniu staZnosti je prisluiny
hlavny kontrolér obce.

Clénok 17
Kontrola vybavovania st’aznosti

Kontrolu plnenia opatreni prijatych na odstranenie zistenych nedostatkov je opravneny
vykonat’ hlavny kontrolor obee. O vysledku plnenia opatreni podava hlavny kontrolér
pisomnu informdciu starostovi obce.

Clinok 18
Spolo¢né a zivereéné ustanovenia

1. Informacie z dokumentécie suvisiacej s vybavovanim staznosti, ktoré st chrénené alebo ku
ktorym je pristup obmedzeny podl'a zikona o slobode inform4cii, sa nespristupiiuj.

2. Ak tieto zasady neustanovuju inak, pri vybavovani a vybaveni st'aznosti sa primerane
pouziji ustanovenia zdkona o staznostiach.

3. Tieto zasady sa primerane pouZijii aj na vybavovanie peticii podl'a osobitného predpisu. 6)



(Y.:lénok 19
Uc¢innost’

Zasady boli schvédlené dna 16.05.2024 uznesenim ¢. 3/C/2024 a nadobudajt ti¢innost’ diia
01.06. 2024.

V Lenke, dna 16.05.2024
Mgr. Marian Habovéik
starosta obce

1. § 23 ods. 1 zdkona ¢&. 305/2013 Z. z. o elektronickej podobe vykonu pdsobnosti organov
verejnej moci a o zmene a doplneni niektorych zakonov (zakon o e-Governmente) v zneni
zakona ¢. 273/2015 Z. z.

2. § 58 ods. 1 zdkona Slovenskej narodnej rady ¢. 323/1992 Zb. o notaroch a notérskej
¢innosti (Notarsky poriadok) v zneni neskorsich predpisov zdkon ¢&. 599/2001 Z. z. o
osvedcovani listin a podpisov na listinach okresnymi uradmi a obcami v zneni neskorsich
predpisov

3. § 23 ods. 3 zdkona €. 305/2013 Z. z.

4. zakon ¢. 586/2003 Z. z. o advokacii a o zmene a doplneni zdkona ¢. 455/1991 Zb. o
zivnostenskom podnikani (zZivnostensky zakon) v zneni neskorsich predpisov

5. zékon €. 85/1990 Zb. o peti¢nom prave v zneni neskorsich predpisov



Zapisnica o preSetreni st'aznosti

................................................... (orgén verejnej spravy prisluiny na vybavenie st'aznosti)

Zapisnica o presetreni staznosti

Subjekt prislusny na vybavenie st'aZnosti:

Predmet staznosti, proti komu smeruje:

Subjekt, v ktorom sa staznost presetrovala:

Miesto a sposob presetrenia:

Obdobie presetrovania:

Preukazané zistenia:

Mena, priezviskd, funkcie a podpisy zamestnancov, ktori vykonavali predetrenie:

Meno, priezvisko a podpis riaditel'a. pripadne splnomocneného zastupcu alebo d'algich

zamestnancov, ktorych sa zistenia tykaju a ktori boli obozndmeni s obsahom zépisnice: .........

Udaje o vykonani oboznamenia s obsahom staznosti toho, proti komu staznost’ smeruje (Cas,

SPOSOM TORSRN)Y s i

Obsah vyjadrenia k staznosti toho, proti komu staznost’ smeruje (ak bolo podané): ...........

Povinnosti, ktoré sa ukladaju v lehote do:

1. prijat opatrenia na odstranenie zistenych nedostatkov a pri¢in ich vzniku,



2. urtit osobu zodpovedni za zistené nedostatky,
3. predlozit prijaté opatrenia zamestnancovi $koly presetrujlicemu staznost’,

4. predlozit zamestnancovi preSetrujucemu st'aznost’ spréavu o splneni opatreni a uplatneni pravnej

zodpovednosti (uviest' v pripade zistenia nedostatkov, t. j. opodstatnenosti staznosti).

Udaj o odmietnuti zucastnenych zamestnancov a inych os6b oboznamit sa s obsahom
zapisnice, splnit’ povinnosti podl'a uvedeného bodu alebo podpisat’ zapisnicu (uviest' v pripade,

ak dojde k tejto skutoCnosti): .......covevene..

Potvrdenie o odovzdani dokladov: .....................

Den vyhotovenia zapisnice: .....................

Podpis osoby, ktord vyhotovila zapisnicu: .....................
ﬂdaje 0 prerokovani Zapisnice: ...........ceun....

Zapisnica o preSetreni st'aznosti bola prerokovana diia:

Poéty vyhotovenych exemplarov: ............coueue.

Zncastneni zamestnanci a iné osoby (men4, priezviskd, funkcie):

Udaje o priebehu a vysledkoch prerokovania, prip. vyjadrenia zucastnenych zamestnancov a

inych os0b (meno, priezvisko a podpis)




Oznamenie vysledku vybavenia st’aznosti

R ——— wessssssensnens (07N Verejnej spravy prislusny na vybavenie staznosti)

VEC

Oznamenie vysledku vybavenia staznosti

Obci ......... bola dna doru¢ena st'aznost od stazovatel'a uviest'

staZovatela), v ktorej poukazuje na

(uviest' predmet staznosti).

Setrenim staznosti diia bolo zistené, 7e vasa staznost je (uviest, ¢i

opodstatnend alebo neopodstatnend).

Odo6vodnenie vysledku predetrenia staznosti:

S pozdravom

meno, priezvisko a
podpis starostu



Postipenie st’aznosti

. (organ verejnej spravy prislusny na vybavenie staznosti)
&1 | P——

dita ..ocoeeerenrenen

VEC

Postlipenie staZznosti

Subjektu ..c..ov... bola dria doru¢enda staznost’ od staZovatel'a
(uviest' staZovatela), v ktorej poukazuje na (pozn.: wuviest' predmet
staznosti).

Podl'a zdkona ¢. 9/2010 Z. z. o staznostiach v platnom zneni vam predmetnu staznost’
postupujeme na vybavenie ako organu prislusnému na jej vybavenie v silade s
zdkona ¢. 9/2010 Z. z. o staznostiach v platnom zneni (pozn.: uviest' konkrétne ustanovenie, na

zaklade ktorého sa staznost’ postupuje orgdnu verejnej spravy).

Sucastou postupenie staznosti je prilohova ¢ast’, ktord predstavuje ......... (pozn.: urci sa

interne).

O postipeni st'aZnosti upovedomujeme stazovatel'a v sulade so zdkonom ¢&. 9/2010 Z. z. o

staznostiach v zneni neskorSich predpisov.

S pozdravom

meno, priezvisko a podpis Statutdra

Priloha:

1. StaZnost zo dna ...... , dokumentaécia €. ...... zo dia ......
. I . N



Vzor evidencie st’aznosti

Centralna evidencia st'aznosti

subjektu eieeeeeei vedend sposobom vevenen 0d terminu/diia -




Zodpovedny zamestnanec za oblast’ evidencie staznosti:

nnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnn

(meno a priezvisko, podpis)

Evidencia je spracovand v ...... exemplaroch.



Zapisnica o preSetreni st’aznosti

(kratSia verzia do praxe)

................................................... (organ verejnej spravy prisludny na vybavenie st'aznosti)

Zapisnica o preSetreni staznosti

Subjekt prislusny na vybavenie staznosti:

Predmet st'aznosti, proti komu smeruje:

Subjekt, v ktorom sa staznost preSetrovala:

Miesto a spdsob preSetrenia:

Obdobie preetrovania:

Preukdzané zistenia:

Mend, priezviska, funkcie a podpisy zamestnancov, ktori vykondvali preSetrenie:

Meno, priezvisko a podpis riaditel'a, pripadne splnomocneného zastupcu alebo d'alSich

zamestnancov, ktorych sa zistenia tykaju a ktori boli oboznameni s obsahom zapisnice: .........

Udaje o vykonani obozndmenia s obsahom st'aznosti toho, proti komu st'aznost’ smeruje (Cas,

SpOBOb; T0ZSEN): ..cscuvsisssssvavivss sasesvassssusore

Obsah vyjadrenia k st'aznosti toho, proti komu staznost’ smeruje (ak bolo podané): ...........

Povinnosti, ktoré sa ukladaju v lehote do:

1. prijat opatrenia na odstranenie zistenych nedostatkov a pri¢in ich vzniku,



to

urcit osobu zodpovednt za zistené nedostatky,
3. predlozit prijaté opatrenia zamestnancovi $koly presetrujicemu staznost’,

4. predlozit' zamestnancovi preSetrujliicemu staznost’ spravu o splneni opatreni a uplatneni pravnej

zodpovednosti (uviest v pripade zistenia nedostatkov, t. j. opodstatnenosti staznosti).

Udaj o odmietnuti zudastnenych zamestnancov a inych osob obozndmit sa s obsahom
zéapisnice, splnit’ povinnosti podl'a uvedeného bodu alebo podpisat’ zapisnicu (uviest’ v pripade,

ak dojde k tejto skuto€nosti): .......ceeverernnnee

Potvrdenie o odovzdani dokladov: .....................

Deil vyhotovenia zapisnice: .........ccoereenens

Podpis osoby, ktora vyhotovila zapisnicu: ..........ccceueuu...
Udaje o prerokovani zapisnice: ..........cceweees

Zapisnica o preSetreni st'aznosti bola prerokovana dna:

Pocty vyhotovenych exemplarov: .......cceceveuenne

Zu&astneni zamestnanci a iné osoby (mend, priezviskd, funkcie):

Udaje o priebehu a vysledkoch prerokovania, prip. vyjadrenia zi¢astnenych zamestnancov a

inych 0sob (meno, priezvisko a podpis)




Zapisnica o preSetreni staznosti

sessseesssseens (OTZAN VETEjNej spravy prislusny na vybavenie st'aznosti)

CIS10: vrvrrerrereriereeeeeeeie,
o LR
Zapisnica
o preSetreni st'aznosti
PR BB oo cmmconssioscnnyuessiess s A s SirbamnBabunns

(oznacenie staZovatela)

Predmet st’aznosti:

.......................................................................................................................................................

..................................

Podanie oznaCené ako staznost’ bolo v zmysle obsahu rozdelené na nasledujiice Gasti (@k sa

staznost/podanie skladd z viacerych samostatnych casti):

Orgdn verejnej sprivy, v ktorom sa st’aznost’ preSetrovala:

Obe/skola/organizacia............oeeeeveeeereveeernsesrsnsnnns .

Pozn.: na vybavenie staznosti je prislusny orgdn verejnej spravy, do ktorého pésobnosti patri
cinnost, o ktorej sa staZovatel domnieva, Ze fiou boli porusené jeho prdava alebo prdvom

chrdanené zaujmy. Vybavovanie staznosti organ verejnej sprdavy upravi vaiitornym predpisom.

Obec/skola/organizacia ..........cccoceveverevnnen. upravila vybavovanie staZnosti internym

PredpiSOm: ...couevvererereierieereeeeeeseeseens (ndzov a cislo interného predpisu), v zmysle ktorého:



Obdobie preSetrovania st’aznosti:

Staznost bola doru¢end na podatelfiu obecného Uradu ......ccceeeerceeeieirecncnnes dna

.........................

V zmysle § 13 zédkona o staznostiach zalina lehota na vybavenie staznosti plynit prvym
pracovnym dfiom nasledujicim po dni jej dorucenia organu verejnej spravy prislu$nému na jej

vybavenie. Prislusny organ verejnej spravy je povinny st'aznost’ vybavit do 60 pracovnych dni.

St'aznost’ bola presetrovand v obdobi od — do: .....cceveevvereivierennens

B e
.................................. B
F
........................................................................................... B .....................

Vyhodnocujeme



ako opodstatneni/neopodstatneni*

.......................................................................................................................................................

(pozn. autora: uvedie sa konkrétne a relevantné opodstatnenie alebo neopodstatnenie

staznosti, v pripade neopodstatnenosti sa uvedie riadne a relevantné odévodnenie).

Zaver:

St'aznost’ bola vyhodnotena ............... (urci sa interne podla charakteru staznosti).

Staziost bole ObCT o doprulend QB «.onvouscinimmmannuns Zapisnica o vybaveni
st'aznosti bola vyhotovend diia ..........ccceevnee.

Oznamenie o preSetretni staZnosti a prijatych opatreniach stazovatelovi ozndmené diia

......................... a staznost bola vybavend v zakonom stanovenej lehote.
Dédtum vyhotovenia zapisnice: .........................

Mena, priezviskd a podpisy zamestnatncov, ktori st'aZnost’ preSetrili:

....................................................................

....................................................................

V pripade zistenia nedostatkov uviest’ prijaté opatrenia na odstrinenie nedostatkov a

pric¢in ich vzniku:

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

Osoba zodpovedna za zistené nedostatKy: ..o
Uplatnenie pravnej Zodpovednostiz .....ccoeveiiiireieisnsnsssssniesnsoissiiissen
Prijaté opatrenia boli/budil SPINENE: .........ccoviviriinininininiiiinecnee

meno, priezvisko, podpis starostu

alebo nim splnomocnej osoby, pripadne peciatka



